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Karkkilan kaupunki on valmistellut kevaan 2020 aikana
tiedonohjaussuunnitelman (TOS) ja -jarjestelman (TOJ) uudistamista.
Kyseessa on laaja koko kaupungin toimintaa koskeva uudistus, joka
toteutetaan projektina. Tiedonohjaussuunnitelma-projektin tavoitteena on
valmistella kaupungin uusi tiedonohjaussuunnitelma (TOS), joka toimii
uuden tiedonhallintajarjestelman Dynasty 10 version pohjana. Dynasty 10
versio tulee kayttéon nykyisen Dynasty 6.4. tilalle vuonna 2021 ja on koko
kaupungin tiedonhallinnan pohjana.

TOS koskee kaikkien Karkkilan kaupungin asiakirjallisten tietojen
kasittelya, rekisterdintia ja sailyttamistd. TOS sisaltaa tiedot kaikista
Dynastyyn tallennettavista asiakirjoista ja tietoaineistoista (paperiset ja
sahkadiset).

TOS-projektin toteutusta ohjaavana ohjausryhmana toimii Karkkilan
kaupungin johtoryhma. Projektin omistajana toimii vt. talousjohtaja
(1.9.2020 alkaen hallintopaallikk®). Projektin kaytannon toteutumisen
varmistamiseksi on nimetty projektiryhma, johon kuuluvat
asianhallintasihteerit ja hallintopaallikkd. Projektin toteuttamisen
maararahat on varattu vuoden 2020 talousarvioon. Lisaksi vuodelle 2021
tullaan varamaan rahaa ohjelmistovaihtoon.

TOS-projektille on laadittu projektisuunnitelma, joka kuvaa uudistuksen
keskeiset tavoitteet, toimenpiteet, aikataulut, vastuut seka projektin
resurssoinnin. Tavoitteeseen paasemiseksi tarvitaan ajantasaiset
kuvaukset (sanalliset prosessikuvaukset) myéhemmin valittavista
tehtavista, tehtavien vaiheista ja niiden yhteydessa kertyvista asiakirjoista
ja tiedoista. Normaaleja tyotehtavia hoitavat henkilét tekevat kuvaukset.
Projektiryhma tukee tassa tyossa. Projektiin ei ole nimetty uusia
henkiléresursseja.

Uudistettava tiedonohjaussuunnitelma (TOS) koskee alustavan
suunnitelman mukaan aikaisintaan 1.9.2021 alkaen vireille tulevia asioita ja
niista syntyvaa asiakirjallista tietoaineistoa, kun asianhallintajarjestelmassa
siirrytdan kayttdmaan uutta Dynasty 10 versiota.

Uudistuksen yhteydessa tehtava nykyisten asianhallintaprosessien
kuvaaminen toimii pohjana kehittdmiskohteiden kartoittamiselle. Kun
prosesseja kuvataan, I10ytyy kehittdmiskohteita ja ne toimivat paitsi
toimintaohjeina nykyiselle henkildstolle myds perehdyttamisohjeina uusille



tyontekijoille/sijaisille. Pelkka nykytilan kuvaaminen ei siis riitd, vaan
tarkoituksenmukaista on kayda lapi myds prosesseihin liittyvat
kehittamistarpeet.

Kehittamista voidaan tilanteen mukaan tehda heti tai esittaa
jatkotoimenpiteina.

Projektin toteuttamisessa laatu nostetaan tarkeimmaksi kriteeriksi. Laatua
seuraavat toisena kustannukset ja kolmantena aikataulu. Laatu on
ykkoOskriteeri johtuen siita, ettd puutteellinen ja virheellinen
tiedonohjaussuunnitelma saattaa aiheuttaa enemman haittaa kuin hyotya
organisaation asiakirjahallinnalle ja arkitydlle.

Henkildsto tullaan kouluttamaan Dynasty 10 versioon alkuvuodesta 2021.

Taloudelliset vaikutukset
- omana tyéna 1 htv

Esityslistan liite
- Tiedonohjaussuunnitelma -projektin projektisuunnitelma

Kaupunginjohtajan ehdotus:
Kaupunginhallitus paattaa
1) hyvaksya Tiedonohjaussuunnitelma -projektin projektisuunnitelman ja
2) kaynnistaa Tiedonohjaussuunnitelma -projektin.

Paatos: Kaupunginhallitus paatti ehdotuksen mukaan yksimielisesti.

Taytantéonpano: kaupungin johtoryhma, TOS-projektin projektiryhma



