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Hallitus §13 23.04.2020

Kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus

Hallitus 23.04.2020 § 13
Hallintosaannon 104 §:n mukaan avattuaan kokouksen puheenjohtaja
toteaa lasna olevat seka kokouksen laillisuuden ja paatdsvaltaisuuden.

Toimielimen kokous on laillinen, jos se on toimielimen tai puheenjohtajan
paattdmana kokousaikana (hallintosaanto 96 §).

Toimielin on paatdsvaltainen, kun enemman kuin puolet jasenista on lasna
(Kuntalaki 103 §).

Esitys Kokous todetaan laillisesti koollekutsutuksi ja paatésvaltaiseksi.

Paatos Kokous todettiin lailliseksi ja paatdsvaltaiseksi.
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Hallitus §14 23.04.2020

Poytakirjantarkastajien valinta

Hallitus 23.04.2020 § 14
Hallintosaannon 116 §:n mukaan toimielimen poytakirja tarkastetaan
toimielimen paattamalla tavalla.
Hallitus on kokouksessaan 25.8.2017, § 52 paattanyt, etta hallituksen
poytakirjan tarkastaa kaksi kussakin kokouksessa hallituksen jasenista
valittua poytakirjantarkastajaa.

Esitys Valitaan kaksi poytakirjantarkastajaa.

Paatos Taman kokouksen poytakirjantarkastajiksi valittiin Anneli Granstrém ja
Susanne Sjoblom.
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Hallitus § 15 23.04.2020

Henkilostokertomus 2019

Hallitus 23.04.2020 § 15
111/01.00.02/2020

Asian valmistelija: henkildstdépaallikkd Tuija Rekola.

Kuntayhtyman henkiléstokertomus vuodelta 2019 on valmistunut ja siina
kasitelldan henkiloston saatavuuteen, johtamiseen, poissaoloihin ja kehitta-
miseen liittyvia asioita henkildstén kanssa kaytyjen keskustelujen ja
henkildstolta saatujen palautteiden, erilaisten tilastojen ja tehtyjen
kyselyjen perusteella.

Kuntayhtyman henkiloston kasvoi kahdella vuoden 2019 aikana ollen 327
henkil6a vuoden 2019 lopussa.

Vuoden 2019 aikana oli vakinaisessa tydsuhteessa 284 henkil6a ja
maaraaikaisessa tydsuhteessa 43 henkil6a. Vakinaisen henkilostdon maara
kasvoi 17 henkil6lla ja maaraaikaisen henkildstén maara vaheni 15 henki-
16114 vuoden 2019 aikana. Vakinaisen henkildstdén suhteellinen osuus
henkilbkunnasta kasvoi edellisestd vuodesta.

Henkildbkunnan maara on laskettu vuoden viimeisen paivan tilanteen mu-
kaisesti, mika ei valttaméatta anna todellista kuvaa henkildkunnan maarasta
(mm. sijaisuuksien paattyminen joulutauon ajaksi). Henkil6stétydvuodet on
ilmoitettu erikseen henkilostokertomuksessa.

Henkilostokertomus esitellaan hallituksen kokouksessa.

E;}tys Hallitus paattaa hyvaksya liitteena olevan henkildstokertomuksen 2019 ja
toimittaa sen yhtymakokoukselle hyvaksyttavaksi.
Henkilostopaallikkd Tuija Rekola esitteli henkilostokertomusta.

Paatos Hallitus paatti esityksen mukaisesti.

Liite Henkilostokertomus 2019

Taytantdédnpano Yhtymakokouksen esityslistalle 16.6.2020, tarkastuslautakunta,

yhteistydtoimikunta

Henkilostopaallikké Tuija Rekola poistui kokouksesta taman asian
kasittelyn jalkeen.
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Hallitus 23.04.2020 § 16
137/02.02.02/2020
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§ 16 23.04.2020

Asian valmistelija: talous- ja hallintojohtaja Kari Mantyhariju.

Luksia-konserni (kuntayhtyma+Luksia koulutus Oy)/ulkoiset ja
sisdiset tuotot ja kustannukset

Tammi-maaliskuun 2020 toimintatuotot olivat 11,06 milj. € ja ylittivat
talousarvion 139 t€:lla. Toimintatuottojen toteuma ylitti viime vuoden
vastaavan toteuman lahes 1,7 milj. €:11a (18,1 %). Toimintatuottojen
toteumaprosentti koko vuoden talousarviosta oli 25,3. Toimintatuottojen
ylitykseen vaikuttaa arvioitua suurempi valtionosuusrahoitus
(yksikkohinnat).

Toimintakulut vastaavana ajankohtana olivat 10,60 milj. € ja alittivat
niukasti kolmen kuukauden talousarvion 91 t€:lla. Toimintakulut olivat
kuitenkin 1,23 milj. € viime vuoden vastaavaa ajankohtaa suuremmat.
Tama johtui 1&hinna sisaisten palveluostojen kasvusta, mika on seurausta
uudesta JHS-suositusten mukaisista sisaisten kustannusten jaottelusta.
Talla sisaisella kustannuseralla ei ole luonnollisesti mitdan vaikutusta
tilikauden tulokseen eika vuosikatteeseen. Muut kuluerat olivat
talousarviota pienemmat paitsi aineet, tarvikkeet ja tavarat hieman (0,3 %-
yksikk63a) talousarviota suuremmat. Toimintakulujen toteumaprosentti koko
vuoden talousarviosta oli 24,8.

Vuosikate oli 451 873 euroa, mika ylittaa talousarvion 227 574 eurolla
viime vuoden vastaavan toteuman 466 113 eurolla. Vuosikatteen
toteumaprosentti koko vuoden talousarviosta oli 50,4.

Tulos poistojen jalkeen oli 147 112 euroa, mika ylittaa talousarvion
259 445 eurolla ja on 485 872 euroa viime vuoden vastaavaa ajankohtaa
parempi.

Koko vuoden tulosennustetta on viela vaikea tehda, mutta toimintatuotot
tulee toteutumaan todennakdisesti talousarviota suurempana.
Toimintakulujen toteumassa ratkaisevinta on henkil6stdkulujen
toteutuminen talousarvion raameissa.

Kuntayhtyman tulosalueiden tulokset

Tulosalue 1-3/2020 1-3/2019 TA 1-3/2020
Hyvinvointi 135933 240 549 73 922
Palvelut 114 290 28 028 -64 937
Teknologia -200 051 -159 292 -182 265
Koul. tukipalv. 187 934 -192 015 126 960
Tukipalvelut -54 978 4 661 -66 041
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§ 16 23.04.2020
Tulosalueiden tulokset eivat ole suoraan vertailukelpoisia viime vuoteen
verrattuna johtuen edelld mainitusta uudesta sisaisten kustannusten
jaottelusta.
Tytaryhtiot/Luksia koulutus Oy
Luksia koulutus Oy:n tulos ensimmaiselta kolmelta kuukaudelta oli -36 015
euroa. Toiminnan selvasti alle talousarvion ainakin viela tassa vaiheessa
vuotta ja alle viime vuoden vastaavan ajankohdan.
Esityslistan liitteena on kolmen kuukauden tulosraportti kuntayhtymasta ja
Luksia koulutus Oy:sta.
Hallitus paattda merkita tiedoksi kuntayhtyman tulosraportin tammi-
maaliskuulta 2020.

Hallitus paatti esityksen mukaisesti.

Tulosraportti 1.1.-31.3.2020



Luksia, Lansi-Uudenmaan
koulutuskuntayhtyma

Hallitus

Poytékirja 3/2020 8

§17 23.04.2020

Valmiuslain edellyttamat muutokset toimintaan

Hallitus 23.04.2020 § 17
124/00.01.04.02/2020

Asian valmistelija: kuntayhtyman johtaja Jouko Lindholm.

Valmiuslain perusteella kaikki oppilaitokset joutuivat muuttamaan
toimintaansa. Lahiopetusta oppilaitoksissa ei voi paasaantdisesti jarjestaa
lukuunottamatta valmistuvien opiskelijoiden tutkintojen suorittamiseen
littyvia valttamattémia toimia.

Luksiassa on lainsdadannon takia ryhdytty seuraaviin kaytannon
toimenpiteisiin:

opetuksen jarjestelyt

koronatilanteen tiedottaminen ja poikkeusjarjestelyja koskeva
ohjeistus henkildkunnalle

etatyon jarjestelyt muulle henkilokunnalle (mm. Teams-kokoukset)
tehostettu siivous (desinfiointi jne.)

luottamushenkildiden kokouskaytantdjen soveltaminen,
hallintosddnnén muutostarve

Luksian toimipisteiden aukioloaikojen muuttaminen
ulkopuolisten vuokrausten (liikuntasalit, auditoriot) ja ravintola-,
kahvila- ja leipomotuotteiden lopettaminen toistaiseksi
rahoitushakumuutoksiin valmistautuminen

téiden uudelleen jarjestely ja priorisointi

ruoan jakelujarjestelyt opiskelijoille.

Esitys

Kyj Hallitus paattda merkita tiedoksi Valmiuslain aiheuttamat muutokset
Luksian toiminnassa.

Paatods Hallitus paatti esityksen mukaisesti.

Taytantdéénpano Jasenkunnat
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Hallitus §18 23.04.2020

Hallintosaannon paivittaminen

Hallitus 23.04.2020 § 18
113/00.01.01.00/2020

Asian valmistelijat: kuntayhtyman johtaja Jouko Lindholm, talous- ja
hallintojohtaja Kari Mantyharju ja palvelupaallikkd, tietohallintopalvelut Antti
Holmroos.

Voimassa olevaa hallintosaantéa (1.1.2020, yhtymakokous 28.11.2019,
§ 23) tulee paivittaa kolmen eri aiheen osalta:

1. Vastaamaan tiedonhallintalain vaatimuksia tiedonhallintalain
jarjestamisen ja johdon vastuiden maarittelysta

Laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta seka siihen liittyvat lait tulivat
voimaan 1.1.2020. Laki edistaa tiedonhallinnan yhdenmukaistamista,
tietoturvallisuutta ja digitalisointia viranomaistoiminnassa.

Laissa julkisen hallinnon tiedonhallinnasta sdadetaan julkisuus-
periaatteen ja hyvan hallinnon vaatimusten toteuttamisesta
viranomaisten tiedonhallinnassa. Laissa saadetdan myoés
tietojarjestelmien yhteentoimivuuden toteuttamisesta. Laki sisaltéda
koko julkista hallintoa koskevat sdannokset tiedonhallinnan
jarjestamisesta ja kuvaamisesta, tietovarantojen yhteentoimivuudesta,
teknisten rajapintojen ja katseluyhteyksien toteuttamisesta seka
tietoturvallisuuden toteuttamisesta.

2. Toimielimen paatoksentekotavat (96 §), sahkoisen kokoustamisen
mahdollisuus

3. Ottokelpoisen paatdksen ilmoittaminen (28 §)

Kuntayhtyman Dynasty-asianhallintajarjestelma paivitettiin 1.1.2020.
Samalla tarkistettiin viranhaltijapaatostyypit.

¢ Vuosilomaoikeudet vahvistetaan palkkahallintojarjestelmassa.

o Laskutusmaarayksista ei tehda viranhaltijapaatoksia.
Laskutettavista asioista toimitetaan kirjallinen tosite
laskuttajalle.

¢ Oppisopimusasioista paatokset tehdaan opiskelijapaatoksina.

Talla perusteella hallintosdanndsta poistetaan maininta, etta edella
mainittuja viranhaltijapaatoksia ei tarvitse ilmoittaa kuntayhtyman
hallitukselle.

Paivitetty hallintosaantd astuu voimaan 1.7.2020.
Esitys

Kyj Hallitus paattaa esittaa yhtymakokoukselle, etta se hyvaksyy tassa
kokouksessa kasitellyn hallintosdannon, joka tulee voimaan 1.7.2020.
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Hallitus §18 23.04.2020

Kyj:n muutosesitys kokouksessa

Hallitus paattaa esittdaa yhtymakokoukselle, etta se hyvaksyy tassa
kokouksessa kasitellyn hallintosdanndn, joka tulee voimaan 1.7.2020,
taydentamalla §:n 74 Kokouskutsu (yhtymakokous) lausetta seuraavasti
"Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika, kokoustapa ja paikka
seka siind kasiteltavat asiat.”.

Paatos Hallitus paatti kokouksessa esitetyn muutosesityksen mukaisesti.
Liite Hallintosdantdluonnos 1.7.2020
Taytantdédnpano Yhtymakokouksen esityslistalle 16.6.2020

Palvelupaallikko, tietohallinto
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Hallitus §19 23.04.2020

Poistosuunnitelman paivittaminen

Hallitus 23.04.2020 § 19
126/02.06.01.04/2020

Asian valmistelija: talous- ja hallintojohtaja Kari Mantyharju.

Luksian poistosuunnitelma on paivitetty viimeksi 18.12.2015, jossa
kuntayhtymakokous on paattanyt suunnitelman mukaisten poistojen
laskennan perusteista. Poistomenetelméksi on valittu tasapoisto ja tahan
asti sovelletut poistoajat ovat jakautuneet seuraavasti:

asuinrakennukset (asuntola) 40v
hallinto- ja laitosrakennukset 30v
koneet ja kalusto/kevyet kulj.valineet 5v
koneet ja kalusto/raskas ajokalusto 10v
opetus- ja havaintovalineet (it+av) 4v
Pitkavaikutteiset menot 5v

(erityisesta syysta max 20 v)

Poistosuunnitelman paivittdminen on tarpeen hallinto- ja laitosrakennusten
osalta lahinna Lohja Toivonkatu 4:n kampuksen uudisrakentamisen ja
saneerauksen myo6ta. Oheisessa liitteena olevassa poistosuunnitelmassa
esitetyt ajat perustuvat kirjanpitolautakunnan kuntajaoston yleisohjeiden
mukaisiin poistoaikavalyksiin, tilintarkastajan kanssa kaytyihin
keskusteluihin sekd Luksian omiin tarpeisiin ja Toivonkadun kampuksen
muuttuneeseen rakennuksen elinkaareen. Poistosuunnitelman liitteend
oleva poistoaikataulukon hyédykeryhmajakauma perustuu pitkalti Luksian
kayttéomaisuuden tase-erittelyihin.

Olennaisimpina muutoksina uusi poistosuunnitelma muuttaa hallinto- ja
laitosrakennusten poistoajan valysta 30 - 40 vuoteen ja lyhentaa
pitkavaikutteisten menojen maksimipoistoaikaa 10 vuoteen.

Uuden poistosuunnitelman mukaisia menettelytapoja ja poistoaikoja
sovelletaan taannehtivasti 1.1.2020 jalkeen tehtyihin taseeseen kirjattaviin
ja aktivoitaviin hankintoihin.

E;}tys Hallitus paattaa esittda yhtymakokoukselle seuraavan paatésesityksen:
Yhtymakokous paattaa hyvaksya kuntayhtyman poistosuunnitelman, joka
tulee voimaan taannehtivasti 1.1.2020 alkaen.

Paatos Hallitus paatti esityksen mukaisesti.

Liite Poistosuunnitelma 23.4.2020 (hallitus), yhtyma&kokous 16.6.2020

Taytantdédnpano Yhtymakokouksen esityslistalle 16.6.2020
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Hallitus § 20 23.04.2020

Koy Luksian Opiskelija-asuntojen lyhytaikaisen konsernilainan muuttaminen pitkaaikaiseksi

KYH § 18, 22.5.2019 Yhtion Rusthollinkadun alhaisen kayttdasteen ja lahinna siita johtuvan hei-
kon maksuvalmiuden vuoksi Koy Luksian Opiskelija-asunnot tarvitsee
50 000 euron lyhytaikaisen konsernilainan lisdyksen emoyhteisolta. Lainaa
tarvitaan yhtion erdantyneiden ostovelkojen maksamiseen. Suurin osa
eraantyneista laskuista koskee isanndinti- ja huoltopalveluja.
Laina on yleisen markkinakorkotilanteen, yhtion maksuvalmiuden ja lainan
lyhytaikaisuudesta johtuen koroton. Yhtid maksaa lainan padoman takaisin
viimeistaan 1.5.2020. Yhtién maksuvalmius kohenee vuoden aikana Rust-
hollinkadun kiinteistdjen kayton jarjestelyista tai tehostamisesta johtuen.

Esitys Hallitus paattaa myontaa Koy Luksian Opiskelija-asunnoille 50 000 euron
lyhytaikaisen korottoman konsernilainan eraantyneiden ostovelkojen
maksuun. Laina maksetaan takaisin viimeistdan 1.5.2020. Yhtidlle laadi-
taan erillinen maksusuunnitelma lainan padoman takaisinmaksua varten
niin, etta yhtion kayttétalouden tasapaino sailyy.

Paatos Hallitus paatti esityksen mukaisesti.

Hallitus 23.04.2020 § 20
121/02.05.01/2020

Asian valmistelija: talous- ja hallintojohtaja Kari Mantyharju.

Kuntayhtyman hallituksen 22.5.2019 Koy Luksian Opiskelija-asunnot Oy:lle
myodntama 50 000 euron koroton lyhytaikainen konsernilaina tulee muuttaa
pitkaaikaiseksi korolliseksi konsernilainaksi, jotta yhtion maksuvalmius-
tilanne sailyy kohtuullisena. Alkuperainen suunnitelma oli, etta yhtid olisi
maksanut lainan pois kertalyhennyksena 1.5.2020 mennessa. Uusi
lyhennyssuunnitelma on kymmenen vuotta ja laina tasalyhenteinen (5 000
€/vuosi). Lainan kokonaiskorko 1 % p.a. Lainan korko on suhteutettu
vallitsevaan pitkaaikaisten kiinteiden korkojen markkinatilanteeseen.

Lisaehtona lainan mydntamiselle on se, etta yhtio maksaa lainan pois
mikali Rusthollinkadun kiinteistd myydaan lyhennysohjelman aikana
myyntihinnalla (nettosumma myyntivoittoverotuksen jalkeen), joka riittaa
kattamaan Rusthollinkadun kiinteisté6n kohdistuvan ulkopuolisen
lainapaaoman seka taman 50 000 euron konsernilainan,

Konsernilainan muuttamista pitkdaikaiseksi lainaksi on kasitelty Koy
Luksian Opiskelija-asuntojen hallituksessa 10.3.2020.

Lyhennysohjelmasta tehty laskelma ehtoineen on esityslistan liitteena.
Esitys
Kyj Hallitus paattda muuttaa Koy Luksian Opiskelija-asunnoille 22.5.2019
myontadman lyhytaikaisen konsernilainan pitkdaikaiseksi konsernilainaksi.

Paatos Hallitus paatti esityksen mukaisesti.



Luksia, Lansi-Uudenmaan Poytakirja 3/2020 13
koulutuskuntayhtyma

Hallitus § 20 23.04.2020

Liite Kiinteistdé Oy Luksian Opiskelija-asuntojen laskelma konsernilainan
poismaksusta

Taytantdédnpano Paakirjanpitdja, taloushallintovastaava, Koy Luksian Opiskelija-asuntojen
isdnnoitsija
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Hallitus § 21 23.04.2020

Hallituksen varajasenen eronpyynto ja uuden varajasenen nimittaminen

Hallitus 23.04.2020 § 21
130/00.00.01.00/2020

Asian valmistelijat: kuntayhtyman johtaja Jouko Lindholm ja hallintosihteeri
Leena Kokkonen.

Yhtymakokouksen paatoksella (§ 23, 26.6.2017) hallituksen varajaseneksi
kunnallisvaalikaudelle 2017-2021 valittu Paivi Perenius on pyytanyt eroa
luottamustehtavasta sahkdpostilla 11.12.2019. Paivi Perenius on valittu
kuntayhtyman virkasuhteeseen 2.12.2019 alkaen. Paivi Pereniuksen tilalle
on valittava uusi varajasen jaljella olevalle toimikaudelle. (Kuntalaki 70 §,

410/2015)

Esitys

Kyj Hallitus paattaa esittda yhtymakokoukselle, ettd yhtymakokous paattaa
1. mydntaa Paivi Pereniukselle eron hallituksen varajasenyydesta
2. valita uuden hallituksen varajasenen Paivi Pereniuksen tilalle jaljella
olevalle toimikaudelle.

Paatos Hallitus paatti esityksen mukaisesti.

Taytantdéénpano Yhtymakokouksen esityslistalle 16.6.2020
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Hallitus § 22 23.04.2020

Viranhaltijoiden paatokset

Hallitus 23.04.2020 § 22
103/00.02.01/2020

Asian valmistelija: hallintosihteeri Leena Kokkonen.

Viranhaltijoiden paatosluettelot on jaettu esityslistan liitteena. Luetteloissa
ovat hallintosdanndn 28 §:n mukaisesti viranhaltijoiden tekemat paatokset
Dynastyyn ajalta 19.2.-15.4.2020

Ne viranhaltijapaatokset, joihin jasenkunnan jasenellda on muutoksenha-
kuoikeus, annetaan tiedoksi Luksian verkkosivuilla muutoksenhakuajan
ajan.

Esitys
Kyj Hallitus paattaa:

1. merkita tiedoksi edella mainitut viranhaltijoiden paatokset:

hallituksen puheenjohtaja, Pekka Rasanen
henkilostopaallikkd, Tuija Rekola

kuntayhtyman johtaja, Jouko Lindholm

talous- ja hallintojohtaja, Kari Mantyharju
toimialarehtori, hyvinvointi, Eero Hillman
toimialarehtori, palvelut, Markku Loiskekoski
toimialarehtori, teknologia, Satu Valimaa-Saari
koulutuspaallikkd 1, hyvinvointi, Anne Sinivuori
koulutuspaallikkd 2, hyvinvointi, Petteri Sarvala
koulutuspaallikkd 1, palvelut, Tarja Leppanen 13.4.2020 asti
koulutuspaallikkd 2, palvelut, Raija Virta
koulutuspaallikkd 3, palvelut, Heini Léfberg
koulutuspaallikké 1, teknologia, Hanna Salakari
koulutuspaallikkd 2, teknologia, Katja Mattila-Laine
palvelupaallikkd, osaamisen kehittamisen lisapalvelut, Tanja Aholainen
palvelupaallikkd, opiskelijapalvelut, Terttu Tapio
palvelupaallikkd, tybelamapalvelut, Sari Hertell
johtava koulutustarkastaja, Timo Lehtinen
palvelupaallikkd, talous- ja henkildstohallinto
palvelupaallikkd, tietohallinto, Antti Holmroos
palvelupaallikkd, kiinteistdpalvelut
palvelupaallikkd, ravitsemispalvelut, Irmeli Heikkila

2. olla kayttamatta otto-oikeuttaan.
Paatos Hallitus paatti esityksen mukaisesti.

Liite Paatosluettelo 19.2.-15.4.2020



Luksia, Lansi-Uudenmaan Poytakirja 3/2020 16
koulutuskuntayhtyma

Hallitus §23 23.04.2020

Kuntayhtyman johtajan ajankohtaiset asiat

Hallitus 23.04.2020 § 23

Asian valmistelija: kuntayhtyman johtaja Jouko Lindholm.
1. Lohja Toivonkatu 4:n kampuksen paivitetty aikataulu

2. Koy Luksian Opiskelija-asunnot / Rusthollinkadun kiinteiston
myyntivalmistelut

3. Tulevat vuoden 2020 erillisrahoitushaut.

Esitys
Kyj Hallitus paattaa merkita tiedoksi.
Paatos Hallitus paatti esityksen mukaisesti.

Hallituksen varapuheenjohtaja Pekka Luoma poistui kokouksesta klo 15.23
tdman asian kohdan 2 keskustelun aikana.
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Hallitus §24 23.04.2020

Muut kokouksessa esille tulevat asiat

Hallitus 23.04.2020 § 24

Hallintosaannon 107 §:n mukaan toimielin voi esittelijan tai jasenen
ehdotuksesta, jota on kannatettu, ottaa enemmistépaatoksella
kasiteltdvaksi asian, jota ei ole mainittu kokouskutsussa.

Kokouksessa ei tullut esille muita asioita.
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Muutoksenhakuohje/oikaisuvaatimus koskee pykalia: § 13, § 14,§ 15,§ 16, § 17, § 18,
§19,821,§22,§23,§24

Muutoksenhakukielto

Paatdkseen, joka koskee vain asian valmistelua tai taytantédénpanoa, ei saa
kuntalain 136 §:n mukaan hakea muutosta.
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Muutoksenhakuohje/oikaisuvaatimus koskee pykalia: § 20

OIKAISUVAATIMUSOHJE

Oikaisuvaatimusviranomainen ja -aika
Seuraaviin paatoksiin tyytymatdn voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, osoite ja postiosoite:

Luksia, Lansi-Uudenmaan koulutuskuntayhtyman hallitus
Toivonkatu 4

08100 LOHJA

Faxi 019 369 6540

Sahkoposti: kirjaamo@luksia.fi

Virastoaika: ma—to 8.00-16.00, pe ja aattopaivina 8.00-15.00

Pykalat:

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatdoksen tiedoksisaannista.

Jasenkunnan jasenen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon seitseman paivan kuluttua siita, kun
poytakirja on nahtavana yleisessa tietoverkossa. Asianosaisen katsotaan saaneen paatdksesta
tiedon, jollei muuta naytetd, seitseman paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta, saantitodistuksen
osoittamana aikana tai erilliseen tiedoksisaantitodistukseen merkittyna aikana.
Tiedoksiantopaivaa tai sitd paivaa, jona paatés on asetettu nahtavaksi, ei lueta maaraaikaan. Jos
maaraajan viimeinen paiva on pyhapaiva tai muu sellainen paiva, jona tyot virastoissa on
keskeytettava, saa tehtavan toimittaa ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimuksen sisilto ja toimittaminen

Oikaisuvaatimuksesta on kaytava ilmi vaatimus perusteineen ja se on tekijan allekirjoitettava.
Oikaisuvaatimus on toimitettava oikaisuvaatimusviranomaiselle ennen oikaisuvaatimusajan

paattymista. Omalla vastuulla oikaisuvaatimuskirjelman voi lahettaa postitse tai lahetin valityksella.

Postiin oikaisuvaatimusasiakirjat on jatettava niin ajoissa, ettd ne ehtivat perille viimeistaan
oikaisuvaatimusajan viimeisena paivana ennen viraston aukioloajan paattymista.

Omalla vastuulla oikaisuvaatimuksen voi toimittaa ennen oikaisuvaatimusajan paattymista myds
faxilla tai sdhkopostilla. Maaraajassa toimitettava asiakirja on lahetettadva ennen maaraajan
paattymista siten, ettd asiakirja on viranomaisen kaytettavissa vastaanottolaitteessa tai
tietojarjestelmassa.
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